ORGANIZACNI RAD

Méstského &adu Luby

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

Organiza¢ni ¥ad upravuje organizaci kstského tadu Luby. Utuje jeho organizai
strukturu, élbu prace mezi jednotlivymi odbory, o&ldnimi, jejich vzajemné vztahy a vazby
k organizacimiizenymi a spravovanymiatem a jejich kompetence.

Cl.2
Legislativni rAmec

Postaveni a fisobnostméstského iadu upravuje zako#. 128/2000 sb., o obcich, a
dalSi zvlastni fedpisy.

5 Cl.3
Rizeni méstského Fadu

V cele mestského tadu je starosta #sta. Mestsky Gadfidi prostednictvim tajemnika
méstského tadu a vedoucich odbigr odcEleni. Pravomoc a postaveni starostysta a
tajemnika mistského tadu jsou dany zakonem. Starostésta jedna jménem ¢sta a je
opravrén k tomuto jednani zmocnit i dalSi zéstnance réstského éadu.

Cl. 4

Starostu v dob jeho nepitomnosti zastupuje mistostarosta. Zvoli-li zadelpivo
mésta vice mistostarast zarové jim mazZze st zabezpe&ovani konkrétnich dkal
v samostatnégsobnosti. Mistostarosta, kterého zastupitelstestanuti, zastupuje starostu
mésta v doB jeho nepitomnosti ve vSechéeech, které jsou geny starostovi.

Cl.5

Ukoly zanéstnavatele podle zvlastnichiggpig pini v souladu se zakonem tajemnik
mestského tadu, kteryiidi a kontrolujecinnost zamistnané mésta a plni dalSi ukoly dané
mu 8§ 110 odst. 4 a 5 zakona.

Cl.6

K zabezpeéeni Ukoli a pro nezbytnou informovanost svolava starost¢atanporadu
vedeni. Ta je koordigaim a poradnim orgdnem slouZicineeni probléiin které vyZzaduji
vSestranné posouzeni. Projednava materialy, ksere fedkladany na jednani zastupitelstva
mésta. Porad vedeni seashuji starosta résta, mistostarosta, tajemnilkéstského tadu,
prizvani vedouci samospravnich odipardctleni a dalSi pzvané osoby.



ClL7
Vnit ¥ni €lenéni obecniho &adu

Celkovy potet zaméstnanai méstského &adu schvaluje v souladu se zdkonem rada
mesta, neni-li ustanovena rada, potom zastupitelsidsia. Pdet pracovnik na jednotlivych
odborech stanovi tajemnikéstského tadu.

M¢éstsky Gad sedleni doodbora ztizenych radou (starostou) ve smyslu 8§ 102 odst. 2)
pism. f) zakona. 128/2000 Sb., o obcicl, oddleni nezaazenych do odbod, fizenych
piimo tajemnikem wstského tadu.

Cl.8

V ¢ele odboi stoji vedouci odbory jmenovani a odvolavani dle zdkona o obcich na
navrh tajemnika gstského tadu (dale jen tajemnik) radouésta (starostou). Do doby
jmenovani vedouciho odboru je tajemnik zmwcpowiit prislusného zawstnancerizenim
odboru. Vedouci odbortidi a kontrolujetinnost odboru, navrhuje zZmy internich postupa
nese odposdnost za psobnost, séfenou odboru dle tohoto organiméhotradu. Je opravim
v rozsahu svych pravomoci téZ jednat a podepismzitodnuti a op&tni. Vedouci odboru
odpovida za pkni usneseni rady obce a zastupitelstva obce veisabnosti, za fipravu a
dodrzovani rozp#iu ve spravovanychiastech. Odpovida za celkovy chod v pIném rozsahu.
V pripac, Ze nebyla ssfena konkrétni odp@dnost Zadnému zasstnanci odboru, odpovida
za plreni Ukolu vedouci odboru. Vedouci je odpdmy ze své samospraviianosti rac
(starostovi) mista a tajemnikovi. Za svodinnost v fenesené {sobnosti odpovida
tajemnikovi. Vedouci odboru spolupracuje se statoststa a s ostatnimi vedoucimi odbor
méstského tadu. Vedouci odboru jsou povinni bezodkladgeznamit tajemnika se vznikem
Skody, nebo pracovniho Urazu.

Cl.9
V ¢ele oddéleni stoji vedouci kterého ustanovuje tajemnikidi ¢innost oddleni a je
piimo podizen tajemnikovi.
Cl. 10
Funkéni naplné odbori a oddleni vyplyvajici z pisobnosti nistského tadu jsou
stanoveny v dal&iasti tohoto organizamihoiadu.
Cl. 11
Zastupovani
Zastupovanimyv dolke své nepitomnostimiaze powrit

- tajemnik uéeného vedouciho odboru
- vedouci odboru zastupce z pracovnského odboru.



Vedouci odboru si duji se souhlasem tajemnika svého zastupce, kterggtipuje
v dok® negitomnosti v plném rozsahu. Vedouci a jeho zastypoe povinni se vzajenn
informovat o vSech skutaostech, které mohou mit vliv radny vykon sgtené funkce.
Vedouci si nize vyhradit pravo rozhodovat o zwafilezitych otazkach, iippadré pozastavit
vykon opateni svého zastupce.

Cl. 12

Pri predavani funkci a zastupovani na dobu delSi jednuisice se provede pisemny
zapis. Ma-li pedavaci protokol navaznost na hmotnou odgdowest, provede se inventarizace
swieného majetku.

Cl. 13

Vedouci odboru nebo vedouci @tiehi mohou pro jednotlivéifpady zmocnit svého
podizeného k jednani jménem odboru nebodtetd a vymezit mu pro kazdyipad zvlas
rozsah jeho opravni.

Cl. 14
Odpovédnost

Ve wcech vykonu fenesené {sobnosti a samostatn&igmbnosti B spravnich
¢innostech dle zakon&a 500/2004 Sb., o spravnifadu, na séfeném Useku zaklada a vede
spis a podepisuje rozhodnuti a dpatopravnéné Giedni osoba Opravrena Gredni osoba je
ten, kdo vlastni osweni o zvlastni odborné é&pobilosti podle vyhlasky MVCR &.
345/2000 Sb.

Cl. 15

Schvalovani hospotikych (finagnich) operaci se petuji dle pisluSnych ¢asti
rozpaitu jednotlivi vedouci odboru, vedouci @thi a jejich zastupci. Zastupovani jinym
zameéstnancem odboru bude stanoveno pisesmwmymezenim rozsahu. Ve styku s garimi
Ustavy podepisuje ifkazy k uhrad vedouci finatniho odboru a dalSi zawstnanci dle
podpisovych vzar. Pisemnosti zdsadniho charakteru ve styku &pémi Gstavy (nap
avérové smlouvy, smlouvy o sdruZeni piestki) podepisuje po #edchozim schvaleni
zastupitelstvem starostatata a tajemnik gstskeho éadu.

Vedouci odboru se podileji téZz néigpaw smluv a na navrzich k zadaniregmych
zakazek. Tyto navrhyipdkladaji rad obce (starostovi).

Cl. 16
Vztah k organim mésta

M¢stsky Gad zajisuje:

a) organiz&ni a obsahovouifpravu jednani volenych orgém zabezpaije realizaci
jimi pfijatych usneseni,

b) technickou a organizai pripravu jednani komisi rady &sta o odbornych
pracovnich skupin a jednani vyldarastupitelstva &sta.



Cl. 17
Vnit ¥ni chod méstského Fadu

Jednotlivé odbory a odkeni a zvlastni organy fp své ¢innosti vzajemné
spolupracuji a informuji se zejména o projednavanych agendachveznosti na vlastni
pravomoc.

Cl. 18

V piipadt nutnékoordinace ¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odica odaleni
stanovi koordinatoraajemnik. Pro poteby koordinacecinnosti a operativni zaji&ti
organizace chodu obecnihtadu vydavéa tajemnik pfikazy tajemnika.

Cl. 19
Spory, vzniklé mezi pracovniky jednoho odboru v rameigpi pracovnich Ukdl, ieSi

vedouci pislusného odboru. Spory mezi jednotlivymi odbagsi vedouci fislusnych
odbofi. Nedojde-li k doho&l rozhodne tajemnik.

Cl. 20
Rizeni organizaci a z#izeni

Rada nmista (starosta) a tajemnik vyuzividgtusnych odbdr k metodickému
usmeErnovani a kontrole organizacitizenych nebo zalozenychéstem.

Cl. 21
Organizace i#zené nebo zaloZzenééstem seridi zvlastnimi pedpisy a usnesenimi
rady (zastupitelstva) &sta.
Cl. 22

Poskytovani informaci

Informace z ¢innosti nestského tadupro média mohou poskytovat starostacsta,
mistostarosta, tajemnik, vedouci odboru.

Spravnitizeni jsou nev@jna, nestanovi-li zvlastni zakon jinak.
Vsichni zandstnanci nstského tadu jsou povinni zachovavat povinnosti, vyplyvajici

z platnych zékoin, tykajicich se poskytovani informaci.

Cl. 23
Kontrola



Kontrolni ¢innost v celém rozsahuigobnosti mistského tadu vykonava finatni
odbor. Kontrolni¢innost je vykonadvana na zakkadtarostou schvaleného planu kontrol.
Finartni odbor je pomocnym organem kontrolniho vyboruwgatelstva ndsta.

Préaci finakniho odboru a Useku kontrokpordinuje tajemnik, ve wcech, tykajicich
se kvality prace jednotlivych odhigrzadava provedeni kontroly sam ve své pravomaoci.

Kontrolni ¢innost na svém useku vykonavaji vSechny odborg oddleni a jejich
zamestnanci dle pracovnich néplni. O zavaZznych pozctatzikontrolni¢innosti neprodle#
informuji vécre prislusného vedouciho odboru a tajemnika.

Cl. 24
Vedouci odbat, odcleni a zvlastnich orgé@rspolupracuji s kontrolnim vyborem.
Cl. 25
Vy¥izovani petic a stiznosti

Pri vytizovani petic a stiznosti setstsky Gadiidi pravidly, ktera stanovila rada

(zastupitelstvo) rgsta dle § 102 odst. 2 pism. n) zakona o obcich.
Cl. 26
Vykon rozhodnuti
Jde-li onepergzité plnéni, provadi vykon rozhodnutidbor, ktery rozhodnuti vydal.
Pokud jde genézité plnéni, provadi vykon rozhodnutidbor finanéni.
Cl. 27
Zavére¢na ustanoveni
Spisova sluzba gédi spisovym, podpisovym a skaftém iadem.
Cl. 28

Pracovi pravni vztahy seéidi ustanovenimi pracosrpravnich pedpisi, pracovnim
fddem ndstského tadu a internimi pkazy tajemnika.

Cl. 29

Organiz&ni fad nestského tadu a jeho zeny a dophky vcéetne zmeny vnitini
organizace rgstského iadu podléhaji schvaleni radou (starostogtan

Cl. 30
Organizé&ni tad nestského #adu je sodiasti komplexni soustavy vitich

organiz&nich norem, k podrobnostem jela vyuZivat normy, na které navazuje, které na
n¢j navazuji nebo jej dopuiji.



Jsou to:

Jednactady zastupitelstva #ésta a rady ®sta (je-li ustanovena),

Statuty vyboi zastupitelstva g&sta, komisi a odbornych pracovnich skupin rady
mésta,

Pracovnirad neéstského tadu,

Spisovy a skartai fad meéstského iadu,

Pravidla pro gjiméani a vytizovani petic a stiznosti,

Podpisovyfad nmestského tadu,

Prikazy tajemnika.

=

Noohkow

Organiz&ni tad nestského tadu mait piilohy:
Prilohac. 1 — Organizéni struktura mistského éadu
Prilohac. 2 — Funkni naplr¢ odboii a odaleni méstského éadu

Prilohac. 3 — Seznam organizadzenych nebo spravovanyckestem

Tento novy organizai fad spolu s flohami byl schvalen radou (starostouwsta dne
1.12.2005 a nabyv&iinnosti dne 1.01.2006.

Jan Kreuzinger
starosta #sta



