Organizaéni Fad mésta Luby

Cast prvni

UVODNI USTANOVENI

Organizacni fad mésta Luby podrobnéji vymezuje uzemi mésta Luby, strukturu jeho
organtl, vzdjemnou délbu prace mezi nimi, majetek mésta, zakladni a zfizovaci funkce mésta,
zésady rozpoctového procesu, obecné symboly a jejich pouzivani a zdsady spoluprace se
statnimi orgdny pii vykonu statni spravy v pienesené ptisobnosti.

Cast druha

ClL1
Legislativni ramec

1) Organizacni fad mésta se fidi zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni.

2) Organizacni fad mésta je zpracovan na zakladé zmeény legislativniho ramce a nové
uplatnénych hledisek vztahujicich se k:

a) pfimému fizeni a dalsi fidici a kontrolni ¢innosti (fizeni penéznich toku),

b) doplnéni a upravé vzajemnych vazeb mezi jednotlivymi odbory méstského
ufadu v zavislosti na kompetencich a odpovédnostech,

c) zajisténi uinné spoluprace a kontroly mezi volenymi a vykonnymi orgény
mesta,

d) zavedeni G¢inného vnitin€ propojené¢ho systému finan¢niho fizent,

e) vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za sprdvu majetku ve
vlastnictvi mésta.

CL2
Uzemi mésta

1) Mésto Luby je zakladnim uzemnim samospravnym spoleCenstvim obcanti; tvofi
uzemni celek, ktery je vymezen hranici uzemi obce.

2) Meésto je verejnopravni korporaci, mé vlastni majetek. Mésto vystupuje v pravnich
vztazich svym jménem a nese odpovédnost z téchto vztahli vyplyvajici.

3) Meésto pecuje o vSestranny rozvoj svého Uzemi a o potieby svych obcanil; pfi
plnéni svych ukolti chrani téz vetejny zajem.

4) Uzemi mésta Luby tvoii soubor t&chto katastralnich Gizemi:

- Dolni Luby
- Horni Luby



- Opatov
- Luby I
- Luby I
- Vyspa

Meésto Luby mé nasledujici casti:
- Dolni Luby

- Horni Luby

- Luby

- Opatov

ClL3
Oznacovani ulic a jinych vefejnych prostori

1) O nazvech ulic a jinych vefejnych prostorti rozhoduje zastupitelstvo mésta.

2) Oznaceni ulic a jinych vefejnych prostranstvi provede mésto na svij naklad.
Vlastnik nemovitosti je povinen strpét bezuplatné upevnéni tabulky s oznacenim
ulice na své nemovitosti.

3) Budovy na tGzemi mésta musi byt oznaeny popisnym cislem, stavby urcené

k individualni rekreaci se oznacuji eviden¢nimi Cisly. O tom, jakym popisnym
nebo eviden¢nim ¢islem bude budova oznacena, rozhoduje méstsky urad.

Cl 4
Symboly mésta

1) Méstskymi symboly jsou:

a) mestsky znak,

b) méstsky prapor (schvaleny a udé€leny piedsedou poslanecké snémovny,

rozhodnutim ¢. 87 ze dne 27. Cervna 2001).
2) Pouzivani symbolli meésta je upraveno obecné zéavaznou vyhlaskou ¢. 2/2001, o
pouzivani méstskych symbolii.
Cast tieti
SAMOSTATNA PUSOBNOST MESTA

CL5
Vykon samostatné ptisobnosti

1) Samospravu mésta vykonavaji jeji obyvatelé prostiednictvim organti mésta, kterymi

jsou:
a) zastupitelstvo mésta, organy zastupitelstva jsou vybory
b) rada mésta, organy rady jsou komise

c) starosta



2)
3)

1))

2)

3)

1)

2)

3)

4)

d) méstsky urad
Postaveni a charakteristika mésta se nachazi v Casti ,,organy mésta®.
Do samostatné pisobnosti mésta patii zejména:

a) schvalovat program rozvoje mésta,

b) schvalovat izemni plén a regula¢ni plan a vyhlasovat jejich zdvazné Casti
obecné zavaznou vyhlaSkou,

c) schvalovat rozpocet mésta a zavére¢ny ucet mésta,

d) zfizovat a ruSit piispévkové organizace a organizacni slozky mésta,
schvalovat jejich zfizovaci listiny,

e) rozhodovat o zaloZeni nebo rusSeni pravnickych osob, schvalovat jejich

zakladatelské listiny, spoleCenské smlouvy, zakladaci smlouvy a stanovy a
rozhodovat o Ucasti v jiz zaloZenych pravnickych osobéch,

f) vydavat obecné zavazné vyhlasky mésta,

2) rozhodovat o majetkopravnich ukonech (nabyti a pfevod nemovitych véci,
pievod bytl a nebytovych prostori z majetku mésta apod.).

CL6
Hospodareni s majetkem mésta

Mésto ma ve vlastnictvi movity a nemovity majetek. Pii spravé majetku se mésto fidi
ustanovenimi § 38 - § 45 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich
piedpisu.
Pti spravé majetku se mésto fidi nasledujicimi pravidly, schvalenymi Zastupitelstvem
meésta Luby:

a) zésady mésta Luby pro prodej domu z majetku mésta,

b) pravidla mésta Luby pro ptidélovani obecnich byta,

c) pravidla pro prodej pozemku z majetku mésta.
Mésto je povinno pecovat o zachovani a rozvoj svého majetku.

ClL7
Spoluprace mezi obcemi

Me¢sto Luby je ¢lenem dobrovolného svazku obci ,,Sdruzeni obci Kamenné vrchy*.
Svazek byl zaloZen v souladu se zdkonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve smyslu § 46 a
nasledujicimi, a pfedpisy souvisejicimi.

Mésto Luby je &lenem sdruzeni ,,Svaz obci Ceské republiky*.

Me¢sto Luby je ¢lenem Regiondlniho sdruzeni obci a mést Euregio Egrensis. Sdruzeni
je dobrovolnym Sdruzenim obci a mést nebo jejich sdruzeni na izemi vymezeném
okresy Chebska, Karlovarska, Sokolovska a Tachovska. Pravni postaveni vychazi z §
46, odst. 2 pism. C) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich. Spoluprace mezi obcemi se
uskutecnuje v souladu s § 49 - § 54 zakona ¢. 128/2000 Sb.

Me¢ésto Luby je clenem zajmového sdruzeni pravnickych osob ,,Hudebni region (ve
smyslu zakona ¢. 47/1992 Sb., obcansky zakonik, § 20 f a nasledujici).



Cast ¢tvrta
PRENESENA PUSOBNOST

CL.8
Rozsah prenesené piisobnosti (vykonu statni spravy)

1) Mésto Luby vykonava pfenesenou plsobnost na zdkladé zvlastnich zdkonl v tomto
rozsahu:

a) v zakladnim rozsahu svéfeném obci je vykonavdna orgdny obce urenymi
zékonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, nebo jinymi zdkony na zaklad¢ zédkona o
obcich; v tomto ptipad¢ je izemi obce spravnim obvodem,

b) ve vykonu pfenesené pusobnosti na useku matriéniho zdkona je spravnim
obvodem tizemi mésta Luby a obce Novy Kostel,

c) ve vykonu pfenesené pusobnosti na useku stavebniho zakona je spravnim
obvodem uzemi mésta Luby, Plesna a Skalna a obci Kftizovatka, Velky Luh,
Milhostov a Novy Kostel.

Cést pata
ORGANY MESTA A JEJICH POSTAVENI

CL9
Zastupitelstvo mésta

1) Zastupitelstvo mésta je slozeno z ¢lenti zastupitelstva mésta zvolenych ve volbach do
obecnich zastupitelstev. Mandat zastupitelstvu kon¢i nejpozdéji dnem voleb.

2) Pocet Clenli zastupitelstva pro mésto Luby s po¢tem obyvatel od 500 do 3000 podle §
68 zékona o obcich, je mozny od 7 do 15 ¢lent.

3) Zastupitelstvo mésta ma podle § 84 a § 85 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, zejména
tyto pravomoci:
- schvalovat program rozvoje mésta,
- schvalovat izemni plan mésta,
- schvalovat rozpocet mésta a zavérecny ucet mésta,
- zfizovat trvalé a docasné penézni fondy meésta,
- ziizovat a ruSit piispévkové organizace meésta, schvalovat jejich zfizovaci
listiny,
- rozhodovat o zalozeni nebo ruseni pravnickych osob,
- vydavat obecné¢ zavazné vyhlasky obce,
- rozhodovat o vyhlaseni mistniho referenda,
- navrhovat zmény katastralnich izemi uvnitf obce,
- stanovit pocet ¢lent rady obce (pokud se voli rada),
- volit z fad ¢lenti zastupitelstva mésta starostu, mistostarosty a dalsi radni,
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5)

w7 oW

- zfizovat a rusit vybory, volit jejich pfedsedy a dalsi ¢leny,

- stanovit vysi odmén neuvolnénym ¢lentim zastupitelstva mésta,

- neni-li zfizena rada mésta, vydava natizeni mésta,

- rozhodovat o majetkopravnich ukonech (nabyti a pfevod nemovitych véci,
poskytovani vécnych dart a penézitych dard nad 20 tis. K&, zastaveni
nemovitych véci, emise komunalnich obligaci, penéZzité i nepenézité vklady do
pravnickych osob, apod.).

Zastupitelstvo rozhoduje 1 o dalSich dilezitych vécech v souladu s pravnimi piedpisy.

CL. 10
Rada mésta

Rada mésta je vykonnym organem meésta v oblasti samostatné¢ plisobnosti a ze své
¢innosti odpovida zastupitelstvu mésta. V oblasti pfenesené pusobnosti piislusi radé
mésta rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

Ve mésté, kde se rada mésta nevoli, vykonava jeji pravomoc starosta, nestanovi-li
zékon o obcich jinak (§ 102 odst. 4).

Radu mésta tvofi starosta, mistostarosta a dalsi Clenové z fad zastupitelstva mésta.
Pocet cClenti rady je lichy a ¢ini nejméné 5 a nejvySe 11 ¢lent, pficemz nesmi
piesahovat jednu tfetinu poctu ¢lenii zastupitelstva mésta. Rada mésta se nevoli, pokud
zastupitelstvo ma mén¢ nez 15 ¢lent.

CL 11
Starosta mésta

Starosta mésta (dale jen starosta) je nejvySSim vykonnym orgdnem meésta. Neni
zaméstnancem mesta, voli jej zastupitelstvo mésta z fad svych ¢lend. Jeho funkéni
obdobi kon¢i slozenim slibu nového starosty.

Starosta zastupuje mésto navenek ve vztahu ke statnim organiim, k pravnickym i
fyzickym osobam.

Starosta je statutdrnim orgdnem v majetkopravnich vztazich mésta a pracovné-
pravnich vztazich vi¢i uvolnénym Ccleniim zastupitelstva a tajemnikovi obecniho
ufadu. V administrativnich vztazich je spravnim organem, vydava vnitini smérnice a
nafizeni.

Starosta jmenuje a odvoldva se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika
méstského tradu.

Starosta odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendarni rok.



6) Starosta svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta.

7) Starostu zastupuje mistostarosta. Zastupitelstvo miize zvolit vice mistostarostii z fad
svych ¢lentl a svéfit jim nékteré tkoly.

8) Starosta spolu s mistostarostou podepisuje pravni predpisy mésta.

ClL 12
Méstsky uiad
1) Méstsky ufad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik méstského ufadu a zaméstnanci
mésta zafazeni do méstského tradu.

2) V cele méstského tradu je starosta.

ClL 13
Méstsky urrad — kompetence a odpovédnosti

1) V oblasti samostatné pusobnosti:
- plni tkoly ulozené zastupitelstvem nebo radou mésta,
- pomaha vyborim a komisim v jejich ¢innosti,
- Tfidi a usmérnuje po linii finan¢niho fizeni v souladu s ustanovenim zakona o
obcich ptispévkové organizace ziizené méstem a organizacni slozky mésta,
které zfizuje v souladu se zdkonem o obcich.

2) V oblasti pfenesené pusobnosti mésta vykondva statni spravu s vyjimkou piipadi a
veci, které patii:
- do plsobnosti zastupitelstva mésta,
- do ptsobnosti rady mésta,
- do piisobnosti zvlastnich orgdnti mésta, resp. vybort a komisi.

Cast Sesta

ORGANY ZASTUPITELSTVA MESTA A RADY MESTA

CL 14
Vybory

1) Zastupitelstvo mésta miize ziidit jako své iniciativni a kontrolni organy vybory. Sva
stanoviska a navrhy ptedkladaji vybory zastupitelstvu mésta. Zastupitelstvo mésta
ziizuje vzdy

- finan¢ni vybor
- kontrolni vybor



2) Piedsedou vyboru je vzdy ¢len zastupitelstva mésta.

3) Vybor plni tkoly, kterymi jej poveii zastupitelstvo mésta. Ze své ¢innosti odpovida
vybor zastupitelstvu mésta.

4) Pocet clenti vyboru je vzdy lichy. Vybor se schazi podle potteby. Usneseni vyboru se
vyhotovuje pisemné a podepisuje je piedseda vyboru.

5) Financ¢ni vybor
a) provadi kontrolu hospodateni s majetkem a financnimi prostiedky mésta,
b) plni dalsi tkoly, jimiz jej povétilo zastupitelstvo mésta.

6) Kontrolni vybor
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva mésta a rady mésta, je-li ziizena,
b) kontroluje dodrzovani pravnich predpisit ostatnimi vybory a obecnim ufadem
na useku samostatné plisobnosti,
¢) plni dalsi kontrolni tkoly, jimiZ jej povétilo zastupitelstvo mésta.

CL 15
Komise

1) Rada mésta (neni-li, pak starosta mésta) mize zfidit jako své iniciativni a poradni
organy komise.

2) Komise je téz vykonnym orgdnem, jestlize ji byl svéfen vykon pienesené plisobnosti
podle § 103 odst. 4 pism. ¢) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

3) Rada m¢ésta (starosta) ziidila
- komisi bytovou
- komisi Skolstvi, mladeze a télovychovy,
- komisi socialni.

4) Komise je ze své cCinnosti odpovédna radé¢ meésta; ve vécech vykonu pienesené
pusobnosti na svéteném Useku odpovida starostovi.

Cast sedma

PRAVNICKE OSOBY ZRIZENE NEBO ZALOZENE MESTEM

ClL. 16
Prispévkové organizace mésta

1) Mésto Luby je zfizovatelem piispévkovych organizaci ziizenych podle § 84 odst. 2
pism. e) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich:
- Zékladni Skola Luby, okres Cheb,



- Matetska skola Luby, okres Cheb,
- Zékladni umélecka skola Luby, okres Cheb
- Dtm déti a mladeze a Skolni druzina Luby, pfispévkova organizace.

ClL 17
Obchodni spole¢nosti mésta

1) Mésto Luby je zakladatelem obchodni spolecnosti zaloZené v souladu s § 84 odst. 2
pism. f) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich:
- Lubska Kalora s.r. 0.

2) Mésto Luby je jedinym spolecnikem spolecnosti Lubska Kalora s. r. o.

Cast osma
MESTSKY URAD

CL 18

r rw

Clenéni ifadu
1) Méstsky titad se ¢leni do odborti a oddé€leni.

2) Do odbort ztizenych radou mésta (starostou) ve smyslu ustanoveni § 102 odst. 2 pism.
f) zékona €. 128/2000 Sb., o obcich nélezi
- finan¢ni odbor
- odbor stavebniho ttadu a zivotniho prostiedi
- odbor spravy majetku mésta.

3) Do oddé¢leni fizenych ptimo tajemnikem méstského uradu nalezi
- matrika,
- evidence obyvatel,
- Skolstvi,
- oddé¢leni socialnich véci,
- odd¢leni spravy byt a dom,
- knihovna,
- mestské kulturni stfedisko.

4) Méstsky urad tvorii
- starosta,
- mistostarosta,
- tajemnik a
- dalsi pracovnici tohoto uiadu.

5) Pracovnici méstského uradu jsou zaméstnanci mésta Luby ve smyslu zakoniku prace.
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Zastupitelstvo mésta ve smyslu ustanoveni § 102 odst. 2 pism. j) a odst. 4 zdkona
128/2000 Sb., o obcich, stanovuje pocet pracovnikl (limit).

CL 19
Organizace a Fizeni méstského uradu

Rizeni méstského tiadu je realizovano témito Fidicimi stupni:
- starosta meésta,
- mistostarosta,
- tajemnik méstského tradu,
- vedouci odboru,
- vedouci pracoviste.

Povinnosti kazdého fidiciho organu a pracovnika meéstského ufadu je vykondvat
kontrolu c¢innosti v rozsahu své odborné pulsobnosti a v souladu s platnymi
prislusnymi pravnimi piedpisy.
Kontrola je vykonavana podle fidicich stupna v ramei:

- tidici pfimé pravomoci,

- vramci zdkona.
Forma provadéné kontroly

- vnitini,

- priubézna,

- globalni.

Cast devata
KOMPETENCE A ODPOVEDNOST

C1.20
Starosta

Starosta je v ¢ele méstského utadu.

Zastupuje obec navenek a v pravnich vztazich, utkony, které vyzaduji schvaleni
zastupitelstva mésta, miize starosta provést jen po jejich predchozim schvéleni, jinak
jsou tyto pravni tkony od samého pocatku neplatné.

Ze své ¢innosti je odpoveédny zastupitelstvu mésta.

Ptipravuje, svolava a ftidi schlize rady mésta (je-li ustanovena) a zasedani
zastupitelstva mésta, plni tkoly uloZené mu jejich usnesenim.

Ridi ¢innost pii pInéni tkol obrany a ochrany obyvatel v dobé mimotradné situace.



6) Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem fteditele krajského uradu tajemnika
méstského Gradu a stanovi jeho plat.

7) Odpovidd za vcasné objednani piezkoumdni hospodafeni mésta za uplynuly
kalendarni rok.

8) Odpovida za informovani o c¢innosti mésta v souladu s ustanovenim zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim.

9) Spolu s mistostarostou podepisuje pravni piedpisy mésta, usneseni zastupitelstva
meésta a rady mésta.

10) Zajistuje hospodafeni mésta podle rozpisu rozpoctu na kalendaini rok.
11) Ridi dlouhodoby rozvoj mésta.

12) Udrzuje pravidelny styk s piedstaviteli dobrovolnych spolkt ve mésté, s cirkvi ve
mésté a spolecenskymi organizacemi.

13) Setrvava ve funkeci i po ukonceni volebniho obdobi az do zvoleni nového starosty.
Cl. 21
Mistostarosta
1) Plni nekteré tikoly starosty dle vzajemné dohody.

2) Zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti, jednd a rozhoduje ve vSech vécech,
které jsou svéfeny starostovi.

3) Zastupitelstvo mize povéerit mistostarostu i dal§imi konkrétnimi tukoly.

4) Ze své Cinnosti je odpoveédny zastupitelstvu mésta a starostovi.

Cl. 22
Tajemnik méstského uradu

1) Tajemnik plni podle pokynt starosty tkoly vyplyvajici z usneseni zastupitelstva mésta
a dalsi ukoly vyplyvajici z jeho pracovni naplné.

2) Je nadiizen vSem pracovnikim méstského utadu.

3) PIni funkci statutdrniho orgédnu zameéstnavatele podle zadkoniku prace a souvisejicich
predpisi:
a) na zaklad¢ vybérového fizeni navrhuje radé mésta k ustanoveni do funkce
vedouci odborti, navrhuje rovnéz jejich odvolani,
b) pfijimé a propousti pracovniky mésta zatazené do méestského tradu,



¢) stanovuje platy pracovnikiim,
d) vedoucim odborl navrhuje platy radé mésta ke schvaleni.

4) Zajistuje tkoly v prenesené pusobnosti mésta vyplyvajici ze zvlaStnich zékond.

5) Ridi a koordinuje ¢innost pracovniki méstského utadu, fesi spory vzniklé mezi odbory
a ostatnimi utvary méstského utradu.

6) Zucastnuje se jednani rady mésta a zastupitelstva mésta s hlasem poradnim.
7) Ridi racionalizaci prace méstského ufadu a jeho informaéni systém.
8) Spolupracuje s vybory zastupitelstva mésta a s komisemi rady mésta.
9) Koordinuje prace spojené s tvorbou vnitiniho kontrolniho systému.
10) Ridi a kontroluje organiza¢ni slozky mésta.
11) Organizacné zabezpecuje zasedani zastupitelstva mésta, jednani rady mésta, celostatni
a komundlni volby, pifipadnd referenda a opatifeni vyplyvajici z prava peti¢niho
v souladu s ustanovenim zakona ¢. 85/1990 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist.
12) Pfima podfizenost tajemnika:
- rad¢é mgésta,
- zastupitelstvu mésta,
- starostovi mésta.
13) Metodické vedeni tajemnika:
- pro organizacni slozky meésta,

- pftispévkové organizace mésta,
- ostatni ziizené organizace mesta.

(1. 23
Vedouci odboru

1) Vedouci odboru jsou jmenovani radou mésta (starostou) na navrh tajemnika
meéstského tradu podle vysledku vybérového tizeni.

2) Zafidici ¢innost je zodpoveédny radé meésta a tajemnikovi.
3) Plni tkoly stanovené odboru usnesenim zastupitelstva mésta a rady na useku
samostatné pusobnosti a vykondva pfenesenou puisobnost vymezenou zvlastnimi

zékony.

4) Dle potieby se zucastiiuje zasedani zastupitelstva mésta a na pozvani schizi rady
mésta.

5) Je povinen upozornit na nespravné usneseni zastupitelstva mésta nebo rady meésta.



6) Je zodpovédny za koncepci svéteného tuseku. Je proto povinen zucastnit se vSech
dilezitych jednani, které s touto koncepci souvisi.

7) Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podiizenych pracovnikii a vyjadiuje je
v pracovni naplni. Navrhuje osobni pfiplatky a mimotfadné odmény podiizenym
pracovnikim.

8) Kontroluje dodrzovani pravnich ptedpisii v oboru své plisobnosti.

9) Pecuje o zvySovani odborné kvalifikace pracovnikii odboru.

10) Zajistuje fadné hospodateni se svéfenymi finan¢nimi a jinymi prostiedky, v souladu
s metodikou sestaveni rozpoctu.

11) Piipravuje podklady pro informovani vefejnosti na svéfeném useku.
12) Odpovida za kvalitu, komplexnost a v€asnost zpracovanych materialii predkladanych
do jednani rady mésta a zastupitelstva mésta.
Cl. 24

Vedouci oddéleni

1) Vedouci oddéleni je pifimym podiizenym vedouciho odboru nebo tajemnika
méstského tradu.

2) Ridi a kontroluje ptfimo podfizené pracovniky, odpovida vedoucimu odboru nebo
tajemnikovi za vykon své i jejich ¢innosti soustfedéné na odd¢leni.

3) Ridi se planem prace odboru ¢i ptimo piikazy nadfizeného.

4) Operativné vymezuje vzdjemné zastupovani jednotlivych pracovnikll tak, aby bylo
zajisténo plynulé plnéni ukolt.

5) Podili se na zpracovani podkladii pro ndvrh rozpoctu meésta za oblast, kterda je
vymezena odd¢leni.

Cast desata
ODBORY MESTSKEHO URADU

Cl. 25
Spolecné obecné piisobnosti

1) Odbory méstského tfadu organizuji pro zabezpeceni vnitiniho chodu vykon téchto
¢innosti:
- spisovou a archivni sluzbu,
- planovani, organizovani a kontrolu plnéni tkold,



- ochranu a evidenci majetku,

- evidenci o hospodateni odboru,

- ochranu statniho, sluZebniho a hospodatského tajemstvi,

- bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci,

- pozarni ochranu,

- zpracovani plant, zprav, rozbord, vykazl a hlaseni,

- zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci prostfednictvim vypocetni
techniky.

Cl. 26
Vymezeni odborné piisobnosti

1) Do povinnosti odbor patfi:

- poskytovat organim meésta informace a podklady z okruhu vlastni piisobnosti
potiebné pro vykon jejich ¢innosti,

- zpracovavat podklady pro navrh rozpoctu mésta,

- spolupracovat s vybory zastupitelstva mésta a komisemi rady mésta pti vykonu
jejich Cinnosti,

- plnit Ukoly obrany a ochrany obyvatel a zabezpeCovat Cinnost v dobé
mimotadnych situaci.

Cl.27
Finanéni odbor

1) Finan¢ni odbor zabezpecuje na useku financnim:
- financovani organizace (agenda finan¢nich zdroju, zuctovaci a platebni styk),
- sledovani a evidence finan¢niho majetku,
- zajiStovani agendy obéziva,
- zajiStovani pokladnich sluzeb pro potieby organizace vcetné piijimani a
vydavani penéz vetejnosti,
- zajiStovani styku s bankou.

2) Na useku spravy poplatkil a dani zabezpecuje:
- agendu mistnich poplatkd,
- vymahani nezaplacenych poplatkl a pokut.

3) Na useku evidence majetku mésta:
- evidenci majetku,
- inventarizaci majetku.

5) Na tseku tcetnictvi zabezpecuje:
- komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky,
- koordinaci uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkl, o ndkladech
a vynosech,
- pravdivé sestaveni predepsanych vykazi véetné zavérecného uctu mésta.

6) Na useku personalistiky a mezd zabezpecuje finan¢ni odbor:
- vyfizovani pracovnépravnich vztah,



- mzdovou agendu.

7) Na tseku kontroly zabezpecuje finan¢ni odbor:
- kontrolu hospodafeni zalozenych pravnickych osob a zafizeni mésta podle
zékona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu.
- vefejnospravni kontrolu u piispévkovych organizaci a organizacnich slozek
podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave.

C1. 28
Odbor stavebniho tiadu a Zivotniho prostiedi

1) Odbor stavebniho Gfadu a Zivotniho prostfedi zabezpe€uje na tseku stavebniho ufadu
pfenesené plisobnosti:

- zajiStovani odbornych agend na useku uzemniho planovani a stavebniho fadu
ve vécech umisténi, povoleni, kolaudace a odstranéni stavby, sankci vcetné
poradenské a konzulta¢ni ¢innosti,

- vykon statniho stavebniho dohledu.

2) Na useku stavebniho ufadu v samostatné piisobnosti zabezpecuje:
- ustanoveni stavebniho zakona, pfedpist souvisejicich,
- uzemné planovaci dokumentace,
- Uzemné planovaci podklady,
- vydavani izemnich rozhodnuti,
- stavebni povoleni, ohlasovani stavebnich Gprav a udrzovacich praci.

3) Na tseku pozemkové spravy zabezpecuje:
- pripravu odbornych podkladii pro projekei pozemkovych uprav,
- vlastnickou a uzivatelskou evidenci,
- zajiStovani a kontrolu spravnosti geodetické casti majetkovych vztahil a ¢asti
v projektech pozemkovych tuprav.

4) Na useku majetkové spravy zabezpecuje:
- spravu majetku obce ve vztahu k jeho nabyvéni, pronajmu, prodeje a jinych
forem dispozice.

5) Na useku zivotniho prostiedi zabezpecuje odbor stavebniho ufadu a Zivotniho
prostiedi:
- Rozhodnuti o povoleni kdceni dfevin rostoucich mimo les,
- zajiStovani agendy spravy jednotlivych slozek zivotniho prostfedi v dil¢ich
piipadech na svéfeném useku statni spravy.

Cl1. 29
Odbor spravy majetku mésta

1) Odbor sprdvy majetku mésta zabezpecuje komplexni spravu jednotlivych ¢asti
majetkovych soubori:
- mistniho hibitova,
- mistnich komunikaci v katastralnich tizemich mésta,



vetejnych prostranstvi a travnich porostt,
vetejného osvétlent,
mistniho rozhlasu.

2) Odbor spravy majetku meésta sleduje Cerpani rozpoctu na spravu majetku.
Vyhodnocuje potfeby a pozadavky na potizeni, opravy, udrzbu a provoz majetku.

3) Odbor spravy majetku mésta zabezpecuje zajisténi provozu systému sbéru, piepravy,
tfidéni, vyuzivani a odstraiiovani komunalnich odpadu.

4) Odbor spravy majetku mésta zabezpecuje dohled a evidenci:

vykonu trestu obecné prospésnych praci,
vykonu vetejné prospéSnych praci.

Cl. 30

r~r 7

Pusobnost oddéleni Fizenych primo tajemnikem méstského tiradu

1) Zabezpeceni Cinnosti na useku matri¢nim a vnitinich véci:

vedeni matri¢nich knih,

vyhotovovani matri¢nich lista,

vyhotovovani kopii matri¢nich listd,

vydavani rozhodnuti 0 zméné jména a piijment,

vedeni evidence obyvatel,

vykon agendy ztrat a nalez,

zajiStovani agendy vyhledavani a vydavani ufednich opistli, vypisl a potvrzeni
pro potieby obcand, statnich orgénti a jinych osob,

organiza¢n¢ technické zabezpeceni voleb, s¢itani lidu, domu a byti, referenda
a vetejnych sbirek.

2) Zabezpeceni Cinnosti na useku piestupkovém:

vedeni evidence prestupk,

zabezpeceni piedani jednotlivych prestupki Méstskému ufadu Cheb, ktery na
zékladé¢ vefejnopravni smlouvy za mésto Luby vykonava ptestupkovou
agendu.

3) Zabezpeceni Cinnosti na useku socialni péce:

vykon vefejného opatrovnictvi po soudnim ustanoveni do funkce
opatrovnikem,

mistni Setfeni ke zjisténi socidlnich pomérti obCani a nasledné zpracovani
navrhli na poskytnuti peCovatelské sluzby, umisténi do ustavl socialni péce
apod.,

agendu socialn¢ pravni ochrany déti.

4) Zabezpeceni na useku kultury, sportu a skolstvi:

vykonéva koordina¢ni a metodickou pomoc,

spoluprace pii vyhlasenych akcich,

ptipravu a zpracovani podkladl pro sestaveni navrhu rozpoctu mésta na tseku
Skolstvi (prispévek pro Skolské pravni subjekty, investice do Skolskych
objekti),



- pfiprava a zpracovani podkladii pro sestaveni navrhu rozpoctu mésta na useku
kultury.

5) Zabezpeceni na useku bytového hospodaistvi:
- uplatiiuje zasady bytové politiky ve méste,
- zodpovida za dodrZzovani zdkonnosti v tiseku bytového hospodarstvi,
- zajiStuje komplexni spravu a udrzbu bytového a domovniho fondu mésta,
- pfijima a eviduje Zadosti o byty,
- spolupracuje s organizaci, kterd zajist'uje tepelné hospodatstvi mésta.

6) Zabezpeceni na Gseku rozpoctu a rozvoje mésta:

- pfiprava a zpracovani navrhu rozpoctu mésta v souladu s Metodikou sestaveni
rozpoctu,

- kontrola hospodateni s prostfedky stanovenymi rozpisem rozpoctu (spravce
rozpoctu),

- podili se na zpracovani investi¢niho vyhledu a rozvoje mésta,

- zajiStuje investini vystavbu provadénou meéstem vcetné projektove
dokumentace,

- zajistuje vybérové fizeni na realizaci investi¢nich akci v souladu se zdkonem
¢. 40/2004 Sb., o vetfejnych zakazkach.
8) Zabezpeceni spravy lesniho majetku.

Cast jedenacta

POVINNOSTI PRACOVNIKU MESTSKOHO URADU

(1. 31
Pracovnici méstského uradu

1) Kazdy pracovnik méstského tradu je povinen zejména:

- vykonavat se v§i odpovédnosti ukoly a népln prace a dodrzovat vnitini predpis
o rozvrzeni pracovni doby,

- sledovat vydavané zédkony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organt ve
sv¢ oblasti a ihned se jimi fidit ve své praci,

- udrzovat sluZebni a hospodaiské tajemstvi ve smyslu nafizeni vlady CR ¢.
148/1991 Sb., o ochrané hospodarského a sluzebniho tajemstvi,

- pftisné€ dodrzovat ustanoveni tohoto organiza¢niho fadu, vnitinich smérnic.



Cast dvanacta

ZAVER

ClL 32
Zavéreéna ustanoveni

1) Soucasti organizacniho fadu je:
- organizacni schéma mésta,
- organizacni schéma méstského tradu.

2) Schvalenym organiza¢nim fadem jsou povinni se fidit:
- vSichni pracovnici méstského uradu,
- zastupitelstvo mésta v ramci jeho piisobnosti ve smyslu zékona o obcich,
- ostatni volené a poradni organy (vybory, komise ve smyslu zékona o obcich).

C1. 33
Schvalovaci ustanoveni
1) Organiza¢ni fad mésta (jeho aktualizaci) schvalilo:
- Zastupitelstvo mésta Luby na svém zasedani ¢. 15/2016

- konaného dne 25.01.2016.

2) Tento organiza¢ni iad nabyva platnosti dne 1.02.2016

V Lubech dne 1.02.2016

Ing. Anita Cernikova Martin Sima
starostka mésta mistostarosta
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