Pfiloha €. 4 pravidel

Pokyny k finan¢nimu vyporadani poskytnuté dotace z rozpoctu
Mésta Luby

Finan¢ni vyporadani dotace musi byt v souladu s vefejnopravni smlouvou piedloZzeno na
predepsanych formulafich, které jsou ptilohou pravidel.

Ptijemce je povinen provést a predloZit finanénimu odboru finan¢éni vypotfadani dotace, a to nejpozdéji
do terminu, ktery je stanoven smlouvou. Finanéni odbor po obdrZeni finanéniho vypotadani provede
kontrolu spravnosti piedloZenych dcetnich dokladt a dodrZeni stanoveného ucelu pouZiti poskytnutych
finan¢nich prostfedkd. Pi{jemce k finanénimu vypotadani musi pfedloZit kopie veSkerych tcetnich
dokladii a originaly k nahlédnuti (faktur, bankovnich vypist, pokladnich dokladid apod.) prokazujicich
skute¢né vydaje realizace projektu v pfislusném kalendafnim roce ve vysi poskytnuté dotace. Zalohova
platba se povazuje za podklad k finanénimu vypotadani dotace jako uznatelny vydaj pouze v piipadé, Ze
do 31. 12. prob¢hne vyuctovani a do uznatelnych nakladti bude zapocitan jen skute¢ny néklad za
ptislusny rok. Soucasné s kopiemi tcetnich dokladd musi piedlozit piijemce pfi financnim vypoiadani
k nahlédnuti originaly tucetnich dokladii, resp. veSkeré prikazné ucetni zdznamy vztahujici se
k poskytnuté dotaci. Tyto origindly dokladi budou opatfeny razitkem a podpisem piislusnym
ufednikem odboru kultury.

Ptredkladané doklady budou sefazeny vzestupné dle jejich soupisu uvedeného na predepsaném
formulafi — viz piiloha €. 3 pravidel. Ke kazdému tucetnimu dokladu musi byt doloZen doklad o
jeho dhradé (bankovni vypis €i pokladni doklad).

MATERIAL

Nakoupeny materidl se musi vztahovat pouze k akci samé a musi byt doloZen fadnym tcetnim
dokladem (paragon nebo faktura). Pfijemce nesmi do finan¢niho vypotfadani zahrnout vydaje
spojené s nakupem drobného dlouhodobého majetku a materiilu, ktery neni béhem akce zcela
¢i alespon z velké Casti spotfebovan. Vyjimkou jsou vydaje spojené s ndkupem materialu, ktery
slouzi k evidenci a archivaci soutézZe (napt. CD, diskety, potadace apod.).

Vécné odmény (ceny), diplomy a jiné naklady musi piijemce doloZit fadnym ucetnim
dokladem a musi byt dolozeny vysledkové (vyherni) listiny.

SLUZBY

Tisk materidlu

Tyké se zejména Cinnosti spojenych s obsahovym a organiza¢nim zabezpe€enim akci (soutézi),
jejichz charakter to vyzaduje — doklad (zpravidla faktura) musi obsahovat vedle dcelu tisku i
pocet kusil). MnoZeni materialli (pozvanky, pokyny atd.) — jako doklad muze slouZit paragon
za provedenou sluzbu a doklad o dhradé, napt. bankovni vypis nebo pokladni doklad.

Spoje — postovné

Néklady musi pfijemce dolozit dokladem za nakup. V piipadé, Ze piijemce nakoupi vétsi
mnoZstvi zndmek (cenin), je tfeba zpracovat ¢estné prohlaseni (s podpisem zastupce piijemce)
o poctu kusti zndmek urcenych a skutecné vyuZzitych pro realizaci projektu.

Spoje — telefonni poplatky - musi byt ucet za telefonni poplatky a doklad o dhrad¢, napf.
bankovni vypis nebo pokladni doklad.
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Ostatni sluZby (napf. startovné, odvoz odpadii, ozvuceni, montaZ péodia a jiné)
Néklady musi piijemce dolozit fddnym tucetnim dokladem vcetné dokladu o dhradé, napt.
bankovni vypis nebo pokladni doklad.

Ndjemné

V ptipadé, Ze pfijjemce nema vhodné podminky pro realizaci akce ve vlastnich prostorach a je
nutné, aby se akce uskuteCnila v prostoraich mimo prostory piijemce, je povinen respektovat
podminky pronajimatele. Piijjemce by mél pfedem zvaZzit zejména ekonomické podminky
piipadnych pronajimanych prostor. DoloZit smlouvu o pronidjemu nebo fakturu a doklad o
uhradé napt. bankovni vypis nebo pokladni doklad.

CESTOVNI NAKLADY

Cestovni naklady se proplaceji na zdkladé¢ tadné vyplnéného cestovniho piikazu nebo na
zéklad¢ doloZenych cestovnich vydaji. Cestovni piikaz musi obsahovat veSkeré nélezitosti,
podle zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich ptedpisii. Pifjemce miiZe
proplacet pouze takové cestovni vydaje, které souviseji s realizaci projektu. A ve vysi podel
zakona ¢. 262/20016 Sb., zdkoniku prace. Pii pfedloZeni cestovniho piikazu k finanénimu
vyporadani je piijemce povinen dolozit originidl velkého technického prikazu pouzitého
vozidla a smlouvu o pojisténi jednotlivych sedadel ve vozidle. Ptijemce je povinen doloZit
ioklad o thrad¢ napt. bankovni vypis nebo pokladni doklad.

UBYTOVANI

Ptijemce musi pfedem posoudit financni moZnosti tak, aby prostfedky poskytnuté na ubytovani
byly vyuzity hospodarné. Doklad za ubytovani musi mit naleZitosti icetniho dokladu a navic
musi obsahovat tyto tdaje: pocet noci, cenu za jednu noc, pocet osob a jména ubytovanych. Na
dokladu musi byt jako odbératel uveden nazev nebo jméno piijemce.

Ostatni cestovni ndklady

Ostatni cestovni ndklady (parkovné, tschovna zavazadel apod.) 1ze do finan¢niho vypotadani
cestovnich ndhrad zahrnout ve vysi skuteéné¢ vynaloZenych prostiedkti (nutno dolozZit
dokladem). Pfi tom se musi jednat o hospodarné vynalozené Castky, které souviseji s realizaci
projektu. Kapesné se neproplaci.

MZDOVE PROSTREDKY

Prostiedky lze pouzit na mzdy pracovniki, ne na odmény funkcionai.

Piijemce, ktery poskytne mzdové prostiedky svym zaméstnanciim

Prostiedky mohou byt poskytnuty pouze na zikladé uzaviené dohody o provedeni prace nebo
dohody o pracovni ¢innosti. Tyto dohody musi byt uzavieny v souladu s platnymi pravnimi
pfedpisy a musi obsahovat vSechny povinné nalezitosti. Mzdové prostiedky musi byt doloZeny
prokazatelnym zpusobem, ze kterého bude patrné komu, kolik, za¢ a na co byly prostfedky
vyplaceny (napf. vyplatnice, rekapitulace mezd mzdovych prostiedkli apod.) a musi byt
ptriloZzen doklad o uskutecnéni vyplaty mzdovych prostfedk (bankovni vypis nebo pokladni
doklad.
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